© Copyright school-scout.de / e-learning-academy AG — Urheberrechtshinweis
Alle Inhalte dieser Material-Vorschau sind urheberrechtlich geschtitzt. Das Urheberrecht liegt, soweit nicht ausdriicklich anders gekennzeichnet, bei school-scout.de / e-
learning-academy AG. Wer diese Vorschauseiten unerlaubt kopiert oder verbreitet, macht sich gem. §§ 106 ff UrhG strafbar.



http://www.school-scout.de/73905-lebenspraktisches-lernen-computer

Inhaltsverzeichnis

VOrWOT . . . . 4
Die INfo-BoOX . . .. ..o 6
Gerate auf dem Schreibtisch .......... . ... . ... 7
Der Desktop-Computer . ........ i e e 7
Das NOtebOoOoK . .. ... i e 11
Die MaUS . . . e 14
Die Tastatur . . ... e 26
SUCHIATSEL . . . o o 28
Den Computer bedienen . ........ ... ... ... .. . e 29
Das Einschalten . ... .. e 29
Das AussChalten . . . ... i e 30
Die TaStOtUr . . . ..o e 31
Einen Text schreiben .. ....... .. . 38
Fenstergroe verdndern . .. ... e 41
Eine Einladung mit ,WordPad“schreiben ........... ... .. ... ... ... ... 42
Die Ordnung aufdem Computer .......... ... ... ... ... . . i, 63
Der EXPLlOrer . .. e 65
Die Programme . . ... .. ... e 84
Das Wetter . ... e 86
Der Taschen-Rechner . . . ... i e 90
Der Kalender . . ... 92
Der Mal-Kasten ,Paint . . ... .. e 96
Lcortana“ — Mit dem Computer sprechen . ........ ... ... ... ... ... .. ... 100
Neue Apps suchen im ,App-Store” . ...... ... . . i 102
LOSUNGeN . . .. e e e 103
Abbildungsverzeichnis ........... ... ... .. .. ... . .104

Jurgen Kirchmann: Lebenspraktisches Lernen: Computer
© Persen Verlag 3



Vorwort

Die Bedeutung von elektronischen Medien ist in einer vernetzten und technikorien-
tierten Gesellschaft elementar. Vor allem Kinder und Jugendliche sind in ihrer Lebens-
welt nahezu taglich mit den neuen Medien konfrontiert. Laut KIM-Studie 2016 (KIM =
Kindheit, Internet, Medien) des medienpddagogischen Forschungsverbunds Stdwest
(mpfs) nutzen 77 Prozent aller 6- bis 13-Jdhrigen nach eigenen Angaben zu Hause
einen Computer oder Laptop. Nach dieser Studie steigt mit zunehmendem Alter der
Nutzeranteil und liegt schon bei den 12- bis 13-Jdhrigen bei bis zu 90 Prozent! Diese
Zahlen machen deutlich, dass Computer und Internet aus dem Lebensalltag der Kinder
und Jugendlichen nicht mehr wegzudenken sind.

Die Lehrpldne der Lander fordern daher zu Recht, dass Schule die Schilerinnen und
Schuler schon fruhzeitig im Bereich der Medienkompetenz férdern soll. Hier besteht
durchaus Aufholbedarf, denn nur zwei Funftel aller Schilerinnen und Schiuler nutzen
laut der Studie einen Computer in der Schule, dies sind vor allem dltere Schilerinnen
und Schdler der weiterfiihrenden Schule.

Grundlegende Computerkenntnisse sind heute stérker als je zuvor eine wesentliche
Voraussetzung fur die aktive gesellschaftliche Teilhabe. Eine gleichberechtigte Teilhabe
ist vor allem fir Kinder und Jugendliche mit einem sonderpédagogischen Férderbedarf
aus verschiedenen Grinden oftmals nur erschwert und eingeschrénkt méglich. Daher
ist besonders fur diese Schulerinnen und Schuler eine gezielte schulische Férderung
der Medienkompetenz wichtig.

Das Angebot des vorliegenden Buches konzentriert sich auf die Zielgruppe der Schi-
lerinnen und Schiler mit dem sonderpé&dagogischen Férderschwerpunkt geistige Ent-

wicklung.

Die Foérderung der Medienkompetenz muss den besonderen Lernschwierigkeiten die-
ser Schulergruppe gerecht werden. Dieses wird im vorliegenden Buch methodisch be-
rucksichtigt durch:

kleinschrittige Step-by-Step-Anleitungen

kurze und einfach strukturierte Satze
visuelle Unterstutzung der Anleitungen durch Bilder

klar strukturierte Arbeitsbldtter, in denen das zuvor Erlernte wiederholend abgepruft
wird

die fur das Verstandnis relevanten Worter (Schlusselworter) sind im Text
unterstrichen

Zudem habe ich im Sinne der ,leichten Sprache® zugunsten der einfacheren Lesbarkeit
ldngere zusammengesetzte Wérter durch einen Bindestrich zergliedert (z. B. Computer-
Maus). Diese Methode findet immer wieder Kritiker, da diese Schreibungen nicht von
den Regeln der deutschen Orthografie gedeckt sind. Diese Kritik mdchte ich trotz ihrer
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Vorwort

formalen Richtigkeit ausdrucklich zurickweisen. Es geht mir primd@r nicht um die sture
Einhaltung orthografischer Regeln, sondern Texte missen mdglichst allen zugénglich
gemacht werden. Es ist wissenschaftlich belegt, dass Wérter umso schwerer visuell
erfasst und durchgliedert werden kdnnen, je ldnger sie sind. Je ldnger das Wort ist, de-
sto gréfer ist demnach die Schwierigkeit, es sinnentnehmend zu erlesen. Da vor allem
Schulerinnen und Schiler mit sonderpddagogischem Férderbedarf oftmals erhebliche
Leseschwierigkeiten aufweisen, mussen fur sie die Texte so gestaltet sein, dass es ih-
nen leichter fdllt, sie sinnentnehmend zu lesen. Textverstéindnis ist das wichtigste Ziel,
denn nur dadurch ist eine gleichberechtigte Teilhabe mdglich!

Auf technische Besonderheiten des Notebooks (z. B. bestimmte Tastenkombinationen,
Benutzung des Mauspads) bin ich nicht gesondert eingegangen, da diese Details den
Umfang des vorliegenden Buches sprengen wiirden. Aus gleichem Grund bin ich be-
wusst nicht auf die Verwendung zusatzlicher Anschlussgerdte wie Drucker oder Scan-
ner eingegangen.

Das im Buch beschriebene Systemprogramm Windows 10 sollte auf jedem aktuellen
Computer installiert sein. Als Textverarbeitungsprogramm habe ich mich fir WordPad
entschieden, da es als kostenloses Zusatzprogramm auf jedem Windows-Rechner in-
stalliert ist. Die im Buch aufgezeigten Handlungsschritte lassen sich problemlos auf an-
dere Textprogramme (z.B. MS Word, OpenOffice) Ubertragen.

Ich wiinsche allen Schilerinnen und Schilern sowie den Lehrkréften viel Spaf3 bei der
Arbeit und freue mich uber jede Rickmeldung!

Jirgen Kirchmann
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Die Info-Box

So lernst du, ...

Einige Wérter in diesem Buch sind in englischer Sprache. r
Oft kennst du sie bereits. “

Wir werden sie immer in einer Info-Box erklaren.

... was die Worter bedeuten,

@ ... wie man die Wérter ausspricht,

-
y ... wie man die Worter schreibt.

Info-Box 1

<

Computer Compjuter Rechner
Schreibtisch
Desktop Desk-Top
Arbeitsplatz
Monitor Monitor Bildschirm
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Gerate auf dem Schreibtisch: Der Desktop-Computer

Der Desktop-Computer
Dieser Computer sieht aus wie eine Kiste aus Metall.
Er steht oft unter oder neben dem Tisch.

Kabel verbinden den Computer mit anderen Gerdten.

Monitor Computer

|

Maus Tastatur
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Gerate auf dem Schreibtisch: Der Desktop-Computer

Wie heifien die Gerdate?

y Schreibe die Namen in die Kdsten.

Tastatur Maus

Monitor Computer
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Gerate auf dem Schreibtisch: Der Desktop-Computer

Wie heifien die Gerdate?

N
% Schneide aus. Klebe zum passenden Bild.

Tastatur Maus Monitor Computer
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