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Bewerbung 
Ich über mich … 

1. Zum Thema 

Die Bewerbungsunterlagen entscheiden über den Erfolg Ihrer Bewerbung und damit über 
Ihre weitere berufliche Zukunft. Das ist korrekt und das lesen Sie in der einschlägigen Li-
teratur und hören Sie beim Bewerbungstraining in der Schule …  
 
Zuvor müssen Sie sich aber im Klaren sein, was Sie möchten und was Sie über sich wis-
sen und was andere über Sie wissen und denken … 

2. COOL-Arbeitsauftrag – Bewerbung 

 Öffnen Sie die Datei „COOL-Arbeitsauftrag_Bewerbung“. 

 Drucken Sie den COOL-Auftrag aus und lesen Sie ihn aufmerksam durch. Stich-
wörter wie ABC-Liste, Stärken-Schwächen-Analyse, „Das bin ich“, mein Traumjob 
… erwarten Sie. 

 Beginnen Sie nun mit den Arbeitsaufgaben.  

3. Schulbuchbezug 

top office Band 3 
SB-Nr.: 145660 
ISBN: 978-3-7068-4134-4 
Kapitel 3, Bewerbung, Seite 41 bis 55 
MANZ Verlag Schulbuch, 2011 
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Arbeitsaufträge 2013/14 

 

Nummer:  Klasse:  IOM Name:  

Datum:  

Abgabe:  
Thema:  Was will ich werden? 

Lernziele Das Lernziel wurde erreicht: 

 = zur Gänze;  = weitgehend;  = ansatzweise;  = nicht 

Ich kenne meine Stärken/meine Schwächen.     

Ich weiß, wie ich bin.     

Ich kenne meinen Traumberuf und weiß auch, welche Qualifikationen ich dafür 
brauche. 

   

Arbeitsmaterialien für IOM 

  Word-Vorlagen   Internet 

Pflichtaufgaben in OMM SF K Zeit 

1.  

Meine Stärken sind …/Meine Schwächen sind … 

 Öffne die Datei „ABC-Liste_Bewerbung“ und speichere sie unter 
„ABC-Liste_Bewerbung_Nachname“. Trage hier zu den einzelnen 
Buchstaben deine Stärken (in roter Farbe) und deine Schwächen (in 

grüner Farbe) ein. 

 Speichere die Änderungen. 

 
SK 
☐ 

 

2.  

Wie sieht mich meine Schulkollegin/mein Schulkollege? 

 Suche dir eine Partnerin/einen Partner. Meine Partnerin/Mein Part-
ner ist 

 
 ..........................................................................................  

 Welche Stärken/Schwächen sieht deine Partnerin/dein Partner? 
Sie/Er ergänzt bzw. streicht Stärken/Schwächen. 

 Speichere die Änderungen.  

 Diskutiert nun gemeinsam über eure Ergebnisse.  

 
PK 
☐ 

 

3.  

Das bin ich 

 Öffne die Datei „das bin ich“ und speichere diese unter „das bin 
ich_Nachname“. 

 Beantworte die Fragen und speichere die Änderungen. 

 Besprecht nun in der Gruppe eure Ergebnisse und begründet eure 

Antworten. 
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