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Vorwort

Liebe Kolleginnen und Kollegen,

Betriebspraktika haben heutzutage einen festen Stellenwert bei der Vorbereitung
der Schilerinnen und Schiler auf die Arbeits- und Berufswelt. In diesem Band
werden unterschiedliche Materialien angeboten, die bei der Planung, Vorberei-
tung, Durchfihrung und Auswertung des Betriebspraktikums eingesetzt werden
konnen.

Dabei handelt es sich um Aufgaben- und Frageblatter, Infoseiten, Briefvorlagen,
Formblatter, Lickentexte, ein Simulationsspiel sowie ein Ereignisspiel. Viele be-
arbeitete Aufgaben- und Frageblatter kdnnen den Schilern* als Informationsbasis
fur das Schreiben der Praktikumsberichte dienen. Dokumentationen kdnnen auch
Uber das Praktikum erstellt werden.

Dem Lehrer bleibt es Uberlassen, welche der dargebotenen Materialien zusatzlich
in eine Betriebspraktikumsmappe eingeflgt werden. Zur Betriebspraktikumsmap-
pe kénnen die Schiler auch ein individuelles Deckblatt gestalten.

Viel Spal® und Erfolg beim Einsatz dieses Bandes winschen lhnen und lhren
Schulern der Kohl-Verlag und

Friedhelm Heitmann

Ebenfalls erhaltlich:

ey, DAS BETRIEBSPRAKTIKUM
KOHLVERLAG Hilfreiche Kopiervorlagen zum direkten Einsatz — Bestell-Nr. P11 105

92 Kopiervorlagen

Konzepte zur Vorbereitung
auf das Berufsleben

Best.-Nr. 10 867 19,80 €
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Vorbemerkungen zum Betriebspraktikum (Lehrerinfo)

Ein Betriebspraktikum ist eine zeitlich begrenzte Tatigkeit in einem
Unternehmen bzw. in einer Behorde.

Ziel des Betriebspraktikums ist es, den Schulern einen Einblick in die
Arbeitswelt, in betriebliche Ablaufe und wirtschaftliche Zusammen-
hange zu geben.

Die Schdler erhalten Einsicht in die Berufswelt, bekommen vor Ort
Informationen sowie Erfahrungen Uber einen oder mehrere Berufe und
koénnen feststellen, ob sie sich dafir eignen.

Das Betriebspraktikum kann der Weg zu einem Ausbildungsplatz bzw.
Arbeitsplatz sein, sofern sich der Schuler im Betriebspraktikum
bewahrt.

Die Dauer der Betriebspraktika ist fur Schuler von Schulart zu Schulart
und oft auch von Schule zu Schule unterschiedlich. (Ein schulisches
Betriebspraktikum kann z.B. ununterbrochen 3 Wochen dauern oder
3 Monate lang jeweils an 1 bzw. 2 Werktagen je Woche stattfinden.)

OmOnOmOaOm |

Durch den Schultrager sind die Praktikanten unfall- und haftpflicht-
versichert.

Die Praktikanten haben keinen Anspruch auf die Bezahlung ihrer Arbeit.

Prinzipiell kdnnen die Schuler Betriebspraktika in samtlichen Bereichen
der Arbeitswelt machen, wenn keine besondere Gefahrdung fur die
Praktikanten gegeben ist, eine standige Betreuung vorhanden ist und
die gesetzlichen Jugendschutzbestimmungen eingehalten werden.

OlSI0

Manchen Betrieben reicht eine personliche Vorstellung des Schilers,
um ihm ein Betriebspraktikum zu ermdglichen. Andere Betriebe verlan-
gen zuvor eine schriftliche Bewerbung (Bewerbungsschreiben, einen
tabellarischen Lebenslauf, evtl. ein Passbild und eine Kopie des
letzten Zeugnisses) oder sogar ein Vorstellungsgesprach bzw. einen
Eignungstest.

(©)

Die Schuler sollten sich frihzeitig um einen Betriebspraktikumsplatz
bemuhen. Wer zu spat kommt, den bestraft bekanntlich das Leben
bzw. ... der muss nehmen, was ubrig bleibt.

(5
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Vor dem Praktikum

— Bestell-Nr. P11 105

um direkten Einsatz
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n Das Sozialverhalten

Eine nicht unbedingt notwendige, aber dennoch wichtige Voraussetzung fir das
Teilnehmen an der Arbeitswelt ist das entsprechende Sozialverhalten. Da je nach
Schulern bzw. auch je nach Umfeld der Schule vollig andere Voraussetzungen
gegeben sind, kann folgender , Testbogen* einen Uberblick geben. Er kann nach
Auswertung auch als Vorlage dienen, worauf man noch besonderes Augenmerk
legen sollte.

Name:

Die Personlichkeit @ @ @

< Starken erkennen

< Schwachen erkennen

< Selbstwertgefuhl

< Erfolgserlebnisse vorhanden
< Selbststandigkeit

< Zukunftsvorstellungen/Ziele

< Verantwortungsbewusstsein

< Gerechtigkeitssinn

< nicht beeinflussbar
< Belastbarkeit

Das Teamverhalten @ @ ®

< Integration im Team

< Verhalten im Team

< Regeln im Team einhalten

< sich einbringen ins Team

< akzeptiert werden

< Kooperationsfahigkeit

Die Kommunikation @ @ ®

< zuhoren kdbnnen

< sich ausdricken konnen

2 Gesprachsregeln einhalten

2 sich in andere einflhlen
2 Kritik-/Konfliktfahigkeit
< Problemldsefahigkeit
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Das Betriebspraktikum
Planung, Durchfiihrung und Ausfiihrung
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