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IV. Arbeitstechniken und Computer - Beitrag 25

Powerpoint m

So gestalte ich Tabellen und Texifelder

Tina mdchte Industriekauffrau
werden. Fir ihre Prasentation hat
sie ihr Titelblatt so gestaltet:

Mein Wunschberuf: Industriekauffrau

Inhalt:
«  Warum mir dieser Beruf gefallt
« Voraussetzungen fir den Beruf

» Der Ausbildungsablauf

*  Wo —Was — Womit arbeitet man?

Tina Koller 8a

» Betriebe in meiner Nahe

+ Links zu Infoseiten im Internet

Voraussetzungen fur den Beruf

Meine Fahigkeiten Die Anforderungen

« zuverlassig « Rechenfertigkeiten

» miindliches und schriftliches
Ausdrucksvermogen

« belastbar

« redegewandt
» Merkfahigkeit (Zahlen etc.)
« selbststandig
+ Konzentration

Als eine weitere Moglichkeit
zur Gestaltung arbeitet sie

mit Textfeldern.

Das Ergebnis sieht dann so aus:

Aufgabe

Gestalte fir deinen Wunschberuf Ghnliche Folien wie in den beiden letzten Beispiel-

In der dritten Folie mdchte Tina eine
Tabelle einfiigen. Uber die Funktion
,Tabelle einfigen” figt sie eine
Tabelle mit zwei Zeilen und zwei
Spalten ein.

Was — Wo — Womit

Was arbeitet man? ‘ ‘ Wo arbeitet man? ‘ ‘ Womit arbeitet man?

«in industriellen
Wirtschaftszweigen

« schriftliche und
telefonische

« mit Kunden, die man
wirbt, berat und betreut

Kundenbetreuung
« in Buroraumen * mit fur den
« Buchfuhrung kaufmannischen Bereich
«in Lager- und typischen Arbeitsmitteln:
« Produktionsprozesse Produktionshallen PC, Internet, Kopierer,
planen, steuern und Telefon, Terminkalender
uberwachen

« Ware einkaufen, lagern
und bereitstellen lassen

folien. Fige dabei Tabellen und Textfelder ein.

RAAbits Hauptschule/Arbeitslehre
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