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1. Aufbau eines Briefes
2. Inhalt eines Briefes
3. Antwortbrief schreiben (inklusive Checkliste)
4. Der Postweg (inklusive Leporello)
5. Anlässe für einen Brief
6. Tipps

Lösungen zu den einzelnen Aufgaben sind dem Material beigefügt.

Damit die Kinder selbst aktiv werden können, haben wir das Materialpaket 
durch folgende Bestandteile erweitert:

• Briefpapier- und Briefumschlag-Sticker für verschiedene Anlässe (zum
Ausschneiden),

• vier Briefpapier-Vorlagen zum Beschriften,
• Anleitung zum Basteln eines Siegelstempels.

Mit diesen zusätzlichen Bestandteilen wird zum einen ein Schreibanlass ge-
boten; zum anderen wird durch den kreativ gesteckten Rahmen die Motiva-
tion der Kinder gefördert, sich mit dem Thema Briefe auseinanderzusetzen.

*Geeignet ab Klasse 3 der Grundschule und ab Klasse 4 der Förderschule.*

Wir wünschen viel Freude mit dem Material!

Hinweise und Inhalt
„Post für dich!“ - Wer freut sich nicht über diesen Satz bzw. über den Brief 
eines lieben Menschen? 

In unserem neuen Material dreht sich alles ums Briefeschreiben und 
-empfangen. Trotz der vermehrten Nutzung digitaler Kommunikationsmittel 
ist der Briefverkehr immer noch ein fester Bestandteil unseres Alltags und 
findet entsprechende Beachtung in den Lehrplänen für die Grundschule.

Kindgerecht aufbereitet können den Schülerinnen und Schülern schrittweise 
folgende Themenbereiche nähergebracht werden:

@leni_brummel
@lorelenimatobeni
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A u f b a u  e i n e s  B r i e f sA u f b a u  e i n e s  B r i e f s

              
      Burg (auf Fehmarn), 10. März 2022

Liebe Leni,

entschuldige, dass ich mich so lange nicht bei dir gemeldet 
habe. Ich mache gerade eine kleine Inselreise mit meinem 
Segelclub. Gerade sitze ich in einem Eiscafé auf Fehmarn. Ich 
habe einen großen Schokobecher gegessen und musste da-
bei die ganze Zeit an dich denken. Ich weiß doch, wie gern du 
Schokoladeneis magst! 

Fehmarn ist wirklich wunderschön! Es gibt viele kleine Ort-
schaften mit Bauernhöfen und Felder so weit das Auge reicht. 
Gestern waren wir am Südstrand und haben die warme März-
sonne genossen. Ins Meer habe ich mich nicht hineingetraut, 
dafür ist es einfach noch zu kalt. 

Morgen geht es weiter in Richtung Rügen. Dort haben wir un-
seren letzten gemeinsamen Urlaub verbracht, weißt du noch?

Ich würde mich freuen, wenn wir bald noch einmal zusammen 
verreisen könnten. Hättest du auch Lust?

Ich hoffe, es geht dir genauso gut wie mir! Ich drücke dich!

Herzliche Grüße
Dein Opa Olsen

Opa Olsen hat Leni einen Brief geschrieben. Leni hat noch nie Post bekommen 
und ist ganz aufgeregt. Sie möchte ihrer Freundin Anne ganz genau erklären, 
wie der Brief aufgebaut ist. 

Aufgabe: Beschrifte die Bestandteile des Briefs mit den passenden Begriffen.

Datum - Ort - Text - Unterschrift - Anrede - Grußformel
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Leni hat Anne ganz genau erklärt, welche Bestandteile Opa Olsens Brief hat. 
Doch was ist eigentlich mit dem Briefumschlag?

Aufgabe: Beschrifte die Bestandteile des Briefumschlags mit den passenden 
Begriffen.

Absender/Absenderin - Straße und Hausnummer (2x) - Empfänger/
Empfängerin - Postleitzahl und Ort (2x) - Briefmarke

Olsen Olafsson
Marktstraße 5
23769 Burg auf Fehmarn

Leni Olafsson
Alter Bergweg 3
81929 München

Hinweis von Leni: Von meiner Klassenlehrerin weiß ich, dass ich 
unter die Postleitzahl und den Ort auch noch das Land schreiben 
muss, wenn ich einen Brief ins Ausland verschicken möchte. 
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I n h a l t  e i n e s  B r i e f sI n h a l t  e i n e s  B r i e f s

„Hey Leni, jetzt weiß ich genau, welche Bestandteile Opa Olsens Brief und 
dessen Umschlag haben. Doch was stand eigentlich in dem Brief?“, fragt Anne.

Aufgabe: Hilf Leni dabei, Anne zu erzählen, was Opa Olsen ihr in seinem Brief 
geschrieben hat. Beantworte dazu die Fragen.

Wo befindet sich Opa Olsen? Was ist der Anlass für seinen Brief?

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

Mit wem ist er unterwegs?

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

Was hat er bereits erlebt?

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

Was gibt es zu entdecken?

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................

Was sind seine weiteren Pläne?

..........................................................................................

..........................................................................................

..........................................................................................
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A n t w o r t b r i e f  s c h r e i b e nA n t w o r t b r i e f  s c h r e i b e n

              
         ......................, ..................

........................................,

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

...............................................................................

........................................

..................................

Leni schlägt vor, Opa Olsen einen Antwortbrief zu schicken. Anne hilft ihr 
dabei und passt auf, dass Leni auch wirklich an alle Bestandteile gedacht hat: 
Ort, Datum, Anrede, Text, Grußformel und Unterschrift.

Aufgabe: Schreibe Lenis Antwortbrief an Opa Olsen.

Tipp: Mit der Checkliste auf der nächsten Seite kannst du überprüfen, ob du 
an alle wichtigen Inhalte gedacht und alle Fragen beantwortet hast.
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