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Liebe Kolleginnen und Kollegen,

das Leistungsgefälle in der Grundschule ist häufig sehr groß, was zu Problemen bei der Aufbe-
reitung des Unterrichtsmaterials führt. Gerade die Rechtschreibung stellt an den Lernenden eine 
besondere Herausforderung dar und erfordert immer wieder besondere Übungen und Wiederho-
lungen. 
Dieser Band vermittelt und übt daher wichtige grundlegende Rechtschreibregeln in einzelnen, un-
abhängig voneinander einsetzbaren Einheiten. Sowohl Material als auch Lösungen sind 3-fach 
differenziert und zum selbstständigen Arbeiten geeignet.

Die drei Schwierigkeitsstufen zur Differenzierung sind:

             = grundlegendes Niveau

             = mittleres Niveau

             = erweitertes Niveau

Die Aufgaben zum grundlegenden Niveau sollten von allen Schülern bearbeitet werden können. 
Sie richten sich sowohl an die Schülerinnen und Schüler der Klasse 2 als auch an schwächere 
Schüler der nächsten Klassen.
Aufgaben mit mittlerem Niveau bieten Erweiterungen und höhere Anforderungen als das grundle-
gende Niveau. Sie sind für Klasse 3 gedacht, aber auch für gute Schüler aus dem 2. Jahrgang und 
für schwächere Schüler aus Klasse 4.
Die Aufgaben des erweiterten Niveaus sind dann sogenannte Expertenaufgaben und enthalten 
vertiefende oder weiterführende Aufgabenstellungen.

Inhaltlich orientieren sich die Text- und Satzbeispiele an den Interessen und dem Alltag der Schü-
lerinnen und Schüler. Die Wortarten werden bewusst mit ihren lateinischen Begriffen genannt und 
durch die gängigen deutschen Bezeichnungen ergänzt.
Im ersten Teil werden grundlegende Regeln erarbeitet und mit einfachen Beispielen erklärt.
Die Übungen im differenzierenden Bereich sind dagegen bewusst abwechslungsreicher gestaltet. 
Hier findet man Lückentexte, Suchsel und kurze Texte, in denen die gelernten Regeln angewandt 
werden müssen.
Zur Erleichterung der Arbeitskontrolle findet man am Ende entsprechende Lösungsmöglichkeiten. 
Diese sind teilweise nur Vorschläge, da einige Aufgaben individuelle Lösungen zulassen.

Viel Freude und Erfolg beim Einsatz der Materialien wünschen Ihnen das Redaktionsteam des 
Kohl-Verlages und



Horst Hartmann

Vorwort & methodisch-didaktische Hinweise

Erweitertes NiveauSymbole:  ! Mittleres NiveauGrundlegendes Niveau

!

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Seite 5Seite 5

Groß oder klein?1  !

Grundsätzlich groß schreibt man:

•   Satzanfänge

Beispiele:  Morgen ist Sonntag. 
   Deshalb müssten wir nicht zur Schule. 
   Wir könnten morgen lange schlafen.

•   Substantive
Substantive nennt man auch Hauptwort, Nomen, Dingwort oder Nennwort. 
Substantive kann man meistens sehen oder anfassen. Sie haben oft einen 
Begleiter (der, die, das, ein, eine). Von den meisten Substantiven kann man 
den Plural bilden.

Beispiele:  (der) Ball, (die) Katze, (das) Beispiel,
   (ein) Stift, (eine) Frau, (ein) Auto.

Achtung:    Es gibt aber auch Substantive, die man weder sehen noch 
   anfassen kann. Du erkennst sie daran, dass du ihnen 
   einen Begleiter zuordnen kannst.

Beispiele:  (der) Hunger, (die) Trauer, (das) Glück, (der) Stress, 
   (die) Liebe, (die) Wut, (die) Seele, (die) Freude, 
   (der) Hass.

Das erste Wort 
eines Satzes wird  

immer groß 
geschrieben.

Alle 
Substantive 
werden groß 

geschrieben.
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Groß oder klein?1

Grundsätzlich groß schreibt man:

•   Verben als Substantive

Verben (Tunwörter) können manchmal auch wie ein Substantiv 
gebraucht werden. Diese substantivierten Verben erkennt man oft 
daran, dass ein Artikel (Begleiter) oder eine Präposition (ein 
Verhältniswort) mit Artikel davorsteht.

am (an dem) – beim (bei dem) – im (in dem) – zum (zu dem).

Beispiele:  Wir haben unsere Lehrerin sofort am Lachen erkannt.
   Beim Essen sollen wir nicht schmatzen.
   Im Lesen bin ich gut!
   Tom fährt zum Turnen.

•   Namen, Titel und Berufe

Beispiele: Frank Müller ist auf dem Weg zu Doktor Wagner. Professor 
Schmidt und Polizeimeister Gerber sitzen auch im Wartezimmer. Sie haben 
Grippe.

Alle Namen, 
Titel und Berufe 
werden groß 
geschrieben.

 !

Substantivierte 
Verben 

werden groß 
geschrieben.
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Seite 7

Grundsätzlich klein schreibt man:

•   Verben (Tunwörter)

Beispiele:  Wir lesen zuerst eine spannende Geschichte. Danach 
   schreiben wir auf, was wir gelesen haben. Martina schreibt 
   von Celina ab. Sie rechnet nicht damit, dass Frau Berger 
   sie erwischt.

   Morgens wasche ich mich zuerst. Dann putze ich meine 
   Zähne. Und dann ziehe ich mich an. Ich gehe dann schnell 
   nach unten, wo die ganze Familie am Tisch sitzt und 
   frühstückt.

Achtung:    Verben (Tunwörter) können manchmal aber auch wie 
   ein Substantiv (Hauptwort, Nomen, Dingwort oder 
   Nennwort) gebraucht werden. Das erkennt man oft daran, 
   dass ein Artikel (Begleiter) oder eine Präposition (ein 
   Verhältniswort) mit Artikel davorsteht.

   Dann werden Verben groß geschrieben.

   Am Satzanfang werden Verben natürlich immer groß 
   geschrieben.

Beispiele:  Frau Berger hat Martina beim Spicken erwischt. Martina 
   war einfach zu dumm zum Abschreiben.

   Vor dem Essen sollte man sich die Hände waschen.

Groß oder klein?1  !

Verben
werden klein 

geschrieben.
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Groß oder klein?

Grundsätzlich klein schreibt man:

•   Adjektive (Wiewörter, Eigenschaftswörter)

Beispiele:  Das traurige Mädchen weint ganz laut. Mutter ist besorgt 
   und tröstet sie mit einem leckeren Eis. Die Tochter bedankt 
   sich mit einem dicken Kuss.

Achtung:    Am Satzanfang werden Adjektive natürlich immer groß 
   geschrieben.

•   Artikel (Begleiter)

Beispiele:  Herr Bömer schreibt die Matheaufgabe an die Tafel. Dabei 
   zerbricht er ein Stückchen Kreide.

   Kevin geht in das Geschäft, weil er noch die Geschenke 
   für das Weihnachtsfest kaufen muss.

Achtung:    Am Satzanfang werden Adjektive natürlich immer groß 
   geschrieben.

 !1

Artikel

werden klein 

geschrieben.

Adjektive

werden klein 

geschrieben.
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