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Ab geht die Post! – Wir schreiben Briefe
Nicole Janssen, Aurich

Didaktisch-methodische Hinweise
„Ich hab noch nie einen Brief geschrieben“, „Das ist ja altmodisch!“ und „Wer macht denn so was 
noch?“ sind Aussagen von Schülerinnen und Schülern einer 5. Klasse. Der allgemeine Unmut legt 
sich aber schnell, sobald den Kindern klar wird, wie vielfältig das Thema „Briefe schreiben“ ist. Die 
Themen „Persönliche Briefe schreiben“, „Einladungen formulieren“ und „E-Mails schreiben“ sind in 
vielen Lehrplänen enthalten, und mit ihnen können alle Kompetenzen abgedeckt werden. 

Diese Unterrichtseinheit wurde für eine 5. Klasse konzipiert, kann aber auch in höheren Jahrgängen 
– zum Beispiel als Vertiefung zum Thema „Antwortbrief“ – eingesetzt oder in eine Lerntheke ein
gebunden werden.

Zu den Materialien im Einzelnen

Mit Material M 1 soll bei Ihren Schülerinnen und Schülern das Vorwissen aktiviert werden, indem 
sie von ihren persönlichen Erfahrungen als Empfänger eines Briefes berichten. Im Anschluss werden 
die vielfältigen Möglichkeiten für Briefanlässe in einer Mindmap gesammelt. 

Mit M 2 wiederholen Sie den Aufbau eines persönlichen Briefes, der Ihrer Lerngruppe sicherlich 
noch aus der Grundschule bekannt ist. Dazu dient ein Beispielbrief, der durcheinandergeraten ist.

Anhand eines Briefes von Tante Lotte üben sich Ihre Schülerinnen und Schüler auf M 3 im Formulie-
ren eines Antwortbriefes. 

In Material M 4 bearbeiten Ihre Schülerinnen und Schüler einen fehlerhaften persönlichen Brief, 
indem sie Aufbau und Sprache verbessern.

Ergänzend widmen sich die Kinder auf Material M 5 dem Schreiben einer elektronischen Nach-
richt, einer E-Mail. Hierin antworten sie auf den Brief aus Material M 2.

Weitere Hinweise
Motivierend wirkt ein selbst gebastelter Briefkasten (z. B. aus einem Schuhkarton), der im Klas-
senzimmer aufgestellt wird. Hier können die Schülerinnen und Schüler selbst geschriebene Briefe 
einwerfen und der „Postbote“ verteilt sie zu festen Zeiten. Natürlich müssen vorher das „Brief
geheimnis“ und Beleidigungen usw. besprochen werden.

Auch das Anlegen eines Freundebuches finden viele Schülerinnen und Schüler spannend. Hierzu 
besorgen sich zwei oder drei Freunde ein kleines Heft und schreiben sich dort kurze Briefe hinein. 
So wird gleichzeitig das Antworten auf Briefe geübt.

Wussten Sie schon, …
… dass es in Deutschland über 100 000 Briefkästen gibt und die Menschen nicht nur Postsendun-
gen hineinwerfen, sondern auch täglich bis zu 15 000 Schlüssel, Ausweise oder Schmuckstücke?

Thema 	� Anlässe für Briefe, Aufbau eines persönlichen Briefes, Briefe beantworten,  
E-Mail 
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… dass Micky Maus die meiste Fanpost bekommt? In einem Spitzenjahr waren es im Durchschnitt 
90 Briefe pro Stunde.

Internet
www.postundschule.de

Diese Internetseite der Deutschen Post bietet für verschiedene Altersklassen Informationen und Unter-
richtsmaterial zum Thema „Briefe schreiben“ und „Mediennutzung“ an. Unter „Tipps und Medien“ 
findet sich außerdem spannendes Zusatzmaterial zu den Themen „Briefkasten basteln“, „Einen 
Adventskalender gestalten“ oder „Musterbriefe und Formulierungshilfen“.

Materialübersicht
M 1	 Warum schreiben wir Briefe?
M 2	 Was gehört wohin?
		  Zusatz: Arbeitsblatt zum Aufbau eines persönlichen Briefes
M 3	 „Liebe Tante Lotte …“ – wir beantworten einen Brief
		  Zusatz: Tipps zum Schreiben eines Antwortbriefes (Aufgabe 2)
		  Zusatz: Beispiellösung zu Aufgabe 2
		  Zusatz: Vorlage zur Beschriftung eines Briefumschlages
M 4	 Wir überarbeiten einen persönlichen Brief
M 5	 Elektronische Briefe – wir schreiben eine E-Mail

Für diese Einheit benötigen Sie:
M 2	 Schere, Klebstoff
M 3	 ggf. Briefumschläge
M 5	 Brief M 2
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