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Vorwort

Die Anwendung der Zeichensetzung gehört 
zu den wichtigsten Fähigkeiten, die jedes 
Grundschulkind ab der 3 . Klasse lernen muss . 
Laut Lehrplan gehören dazu folgende Fertig-
keiten:

 ⏺ Wörter am Zeilenende richtig trennen

 ⏺ die Satzzeichen Punkt, Fragezeichen, Aus-
rufezeichen, Komma, Doppelpunkt und An-
führungszeichen in Texte einsetzen

Mit dem Zeichensetzungs-Führerschein ler-
nen Ihre Schüler1 diese Fertigkeiten Schritt für 
Schritt . Sie können das Material sowohl im 
Deutschunterricht, in der Freiarbeit als auch in 
der Wochenplanarbeit einsetzen . 

Einsatz dieses Buches

Geben Sie jedem Kind zu Beginn einen farbi-
gen Zeichensetzungsführerschein, den es im 
Etui aufbewahren kann und den Sie nach je-
der bestandenen Prüfung unterschreiben .

Die Arbeitsblätter sind in drei Lernabschnitte 
eingeteilt, die verschiedene Regeln der Zei-
chensetzung abdecken:

Bronze-Teil: Silben-Trennstrich am Zeilen-
ende, das Setzen von Punkt, Fragezeichen, 
und Ausrufezeichen

Silber-Teil: Kommasetzung bei Aufzählung, 
wörtliche Rede mit voran-, nachgestelltem 
und eingeschobenem Begleitsatz

Gold-Teil: Kommasetzung bei Datumsan-
gabe, Beifügung, Anrede, Ausrufesatz und 
Haupt- und Nebensätzen

Am Ende des Bronze-, Silber- und Goldteils 
wenden die Schüler alle bis dahin geübten 
Zeichensetzungsregeln an, indem sie die 
Satzzeichen in Märchentexte einsetzen .

Nach allen drei Übungsteilen machen die 
Schüler eine Generalprobe und eine Prüfung . 
Die Prüfung unterscheidet sich von der Gene-
ralprobe nur durch andere Beispiele, die Auf-
gaben sind die gleichen . So machen Sie Ihre 
Schüler für die drei Prüfungen fit! 

Das Buch ist nach einem Doppelseiten-Kon-
zept aufgebaut: Auf den linken Seiten finden 
Sie die Arbeitsblätter für die Einführungs- bzw . 
Schulaufgaben und auf den rechten Seiten die 
jeweiligen, passenden Vertiefungs- bzw . 
Hausaufgaben . Zu jedem Übungsteil gibt es 
zudem entsprechende Lösungsblätter, mit de-
nen die Schüler die Arbeitsblätter selbst kont-
rollieren können . Dafür kopieren Sie die Lö-
sungen am besten groß . Zudem enthält jeder 
Teil Zeichensetzungsregel-Poster und es gibt 
eine Kopiervorlage mit Satzzeichen-Karten . 
Dieses Material können Sie (groß) kopieren 
und in Ihrem Klassezimmer aufhängen . So 
haben die Schüler die Regeln zum Lernen gut 
im Blick . 

Viel Spaß und Erfolg mit dem Führerschein für 
die Zeichensetzung wünscht Ihnen und Ihren 
Schülern 

Bernd Wehren

1 Wir sprechen hier wegen der besseren Lesbarkeit von Schülern bzw . Lehrern in der verallgemeinernden Form . Selbstver-
ständlich sind auch alle Schülerinnen und Lehrerinnen gemeint .
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Satzzeichen-Karten 

?
Fragezeichen

!
Ausrufezeichen

-
Trennstrich

:
Doppelpunkt

.
Punkt

„
Anführungsstriche 

unten

“
Anführungsstriche  

oben



© Persen Verlag
6

Der Silbentrennstrich – Klassenposter 1

Lies die Regeln und erkläre sie dann mit deinen eigenen Worten .

1. Alle Wörter bestehen aus Wortbausteinen . 

 Diese Bausteine werden Silben genannt und sehen  
so aus: 

 le, ba, on, im, gen, um, ver, re, tan

2. Wörter können aus einer Silbe oder mehreren Silben 
bestehen:

 Wal, Schu - le, ba - cken, Fuß - bal - ler

3. Die Silben hörst du, wenn du die Wörter langsam 
aussprichst und dazu in die Hände klatschst .  
Du kannst auch Bögen in die Luft malen . 

4. Du kannst Trennstriche zwischen die Silben 
schreiben oder Silbenbögen zeichnen: 

 Ba - na - ne  Banane
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Der Silbentrennstrich  – Klassenposter 1

5. Du trennst Silben am Ende von einer Schreibzeile mit 
einem Trennstrich . 

 Dann schreibst du in der nächsten Zeile klein weiter: 

 Ba - nane

 Schreibe das ganze Wort in die nächste Zeile, wenn 
du dir bei der Silbentrennung unsicher bist . 

6. Die Buchstabengruppen ck, ch, sch, th und ph 
können nicht getrennt werden:

 De - cke ma - chen  Rut - sche

7. Die Buchstabengruppen pf, sp, st, tz können getrennt 
werden: 

 Trop - fen Fens - ter Müt - ze

8. Bei Buchstabengruppen mit mehreren Mitlauten 
schreibst du den letzten Mitlaut mit in die nächste 
Silbe:

 Ham - mer Bürs - te Karp - fen
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